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Cargo: Gerente de
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Ambiente
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Cargo: Gerente de Empresa
de Transporte y Control de
Energia Eléctrica —-ETCEE-

Interino

Maritza Chang Morales
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Cargo: Gerente
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Instituto Nacional de Electrificacion, INDE

“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la ultima vigencia para su uso en la Intranet”




iy

WRSTITUIO SACONAL DE ECECTRIHEACION

' | Cédigo: 04-08-00-38-30-00-00-00-

PROCEDIMIENTO 10-040
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Energia Eléctrica

1. OBJETIVO Y ALCANCE

Establecer el procedimiento interno para Gestién de Servidumbre de Conduccién

de Energia Eléctrica, a favor del INDE para el paso de lineas de transmision del

Sistema Nacional Interconectado, en las que intervienen la Empresa de Transporte

y Control de Energia Eléctrica —-ETCEE- y la Superintendencia Social Ambiental de

la Gerencia de Regulacion, Mercado y Ambiente.

El presente procedimiento da inicio con el requerimiento de establecer una

servidumbre de paso para las lineas de conduccion de energia eléctrica y termina

con la obtencion de constitucién de este derecho real a favor de la Institucion.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley General de Electricidad, Decreto Nimero 93-96 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

Normas Técnicas de Disefio y Operacion del Servicio de Transporte de
Energia Eléctrica -NTDOST-.

Normas Técnicas de Disefio y Operacion de las Instalaciones de
Distribuciéon -NTDOID-.

Términos de Referencia —-TDR’s-.

Reglamento de Compras, Contrataciones y Enajenaciones del INDE vy
procedimientos aplicables.

Guia de Calificacién Registral No. 8, emitida por el Registro General de la
Propiedad.

Metodologias aplicadas por Valuador Autorizado por el Ministerio de
Finanzas Publicas, Direccion de Catastro y Avaltio de Bienes Inmuebles
-DICABI-.

Plan Anual de Compras y Contrataciones.

Instituto Nacional de Electrificacién, INDE
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" Guia de Calificacién Registral No. 08, emitida por el Registro General de

la Propiedad.

. REGISTROS APLICABLES

o Informe técnico de verificacion

° Providencia

° Consulta electronica en el Registro General de Ia Propiedad cuando
aplique

. Dictamen de la situacion actual de la servidumbre

® Dictamen de cumplimiento de requisitos

o Expediente completo

o Solicitud de gestion por parte del propietario o posesionario interesado

® Correo Electronico

° Expediente

® Solicitud de servidumbre legal de utilidad publica de conducciéon de

energia eléctrica

@ Expediente presentado por el Contratista

B Oficio

® Dictamen del expediente completo

° Solicitud de Comision Observadora

o Plano de Registro

® Avalto Comercial

= Providencia de solicitud para conformacion de Comision Negociadora
© Providencia de solicitud para conformacién de Comisién Observadora
o Acuerdo de Nombramiento de la Comision Negociadora

° Acuerdo de Nombramiento de la Comisién Observadora

o Informe de la Comisién Negociadora

® Acta de Negociacion Certificada por la SSA

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la ultima vigencia para su uso en la Intranet”
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Informe de Negociacién por parte del Contratista

Acta de Negociacion Certificada por el Contratista donde conste el
acompanamiento de la Comisién Observadora

Copia digital de expediente conformado del Bien Inmueble

Minuta de Servidumbre

Cheque de pago, cuando aplique

Original Testimonios de la Escritura Pablica de Constitucion de
Servidumbre

Inscripcién en el Registro General de Ia Propiedad si corresponde

4. DEFINICIONES

41.

4.2,

4.3.

4.4.
4.5,
4.6.
4.7.

Avalio Comercial: Es el documento en que consta la valorizacion de la
propiedad, con respecto a las distintas condiciones en las que se
encuentra, para considerar el valor real y actual que tiene, emitido por
valuador autorizado.

Contratista: Es la persona individual o juridica con quien se suscribe un
Contrato o acepta Orden de Compra y Pago Matriz.

Contrato: Es el documento legal suscrito o la Orden de Compra y Pago
Matriz aceptada por el ADJUDICATARIO y el INDE, por medio del cual
se establecen las obligaciones y derechos para ambas partes.

ETCEE: Empresa de Transporte y Control de Energia Eléctrica.

GRMA: Gerencia de Regulacién, Mercado y Ambiente.

LGE: Ley General de Electricidad.

Lineas de Transmisién: Es el medio fisico que permite conducir energia
electrica entre dos puntos. Las lineas, pueden ser de transmisién
partiendo de la competencia del INDE (69, 138, 230 y 400 kilovoltios) o
de distribucién de acuerdo a su funcién establecidas por empresas
privadas.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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4.8. Posesionario: Persona que ejerce sobre un bien todas o algunas de las
facultades inherentes al dominio.

4.9. Propietario: Es la persona que ejerce sobre un bien todas o algunas de
las facultades inherentes al dominio y tiene el derecho de disponer de un
predio inscrito a su nombre en el Registro General de la Propiedad.

4.10. RGP: Registro General de la Propiedad.

4.11. Servidumbre: Es el gravamen impuesto sobre un predio para uso de otro
predio de distinto duefio o para utilidad publica o comunal.

4.12. Servidumbres Legales de Utilidad Publica de Conduccion de
Energia Eléctrica: Se tendran como servidumbres legales de utilidad
publica todas aquellas que sean necesarias constituir teniendo como fin
la construccidn de obras e instalaciones para la generacion, transporte y
distribucién de energia eléctrica.

4.13. Servidumbres Legales de Utilidad Ptblica de Conduccién de
Energia Eléctrica a Titulo Gratuito: Todas aquellas que sean
necesarias constituirlas a favor del INDE, estipulando un precio estimado
por razén de registro, ante el Registro General de Ia Propiedad, al
momento de realizar la constitucion de las mismas, sin mediar pago
alguno por dicha constitucion.

4.14. Sistema (s): Sistema (s) de transporte y control de energia eléctrica que
conforma (n) la ETCEE (Sistema Central, Sistema Occidental y Sistema
Oriental).

4.15. SNI: Sistema Nacional Interconectado.

4.16. SSA: Superintendencia Social Ambiental.

4.17. Supervisor del Contrato: Trabajador del INDE que la Gerencia nombra
como responsable de la supervision de todos los aspectos técnicos
derivados de la ejecucion del Contrato.

4.18. TDR's: Términos de Referencia.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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5. NORMAS

5.1.

5.2

5.3.

5.4.

5.5.

Se debe cumplir con los requisitos minimos descritos en el Anexo 7.1 del
presente  procedimiento, para continuar con las diligencias
correspondientes a la solicitud presentada.

La solicitud debe ser presentada por el propietario, posesionario, por el
Mandatario o Representante Legal que éste designe, quien debe estar
acreditado fehacientemente con la documentacion correspondiente del
bien inmueble afectado, a la Gerencia de ETCEE o en las oficinas del
Sistema que corresponda. (No se debe aceptar solicitudes de otras
personas, incluyendo familiares, salvo que adjunten la documentacion
que los ampara como representantes legales o que estén facultadas para
realizar las gestiones).

Para el caso de obras nuevas de Lineas de Transmision que promueva
el INDE, el Contratista debe presentar el expediente completo de
servidumbres a constituir al Supervisor del Contrato, cumpliendo con los
requisitos establecidos en los Términos de Referencia —TDR’s-, asi
mismo realizara el proceso de negociacion con el acompanamiento de la
Comisién Observadora.

El tramite de gestion de solicitud relacionado con constitucién de
servidumbre de conduccion de energia eléctrica debe dar inicio hasta que
el propietario o posesionario acredite la propiedad, posesion o tenencia
legal del area donde se debe constituir la misma.

La Divisién de Planeacion e Ingenieria debe elaborar plano de registro
para determinar el &rea afectada por las instalaciones, segun la
normativa vigente, para los casos de obras nuevas de Lineas de
Transmisién que promueva el INDE, el Contratista debera elaborar el

plano de registro.

Instituto Nacional de Electrificacién, INDE
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La Division de Planeacion e Ingenieria de ETCEE sera la encargada de
gestionar el avallo correspondiente para los casos de obras nuevas de
Lineas de Transmisién que promueva el INDE, el Contratista debera
realizar el avaluo con un valuador autorizado.

La base de negociacion por parte de la Comision nombrada por ETCEE,
o el Contratista para el caso de Lineas de Transmision nuevas, debe ser
de acuerdo al avaluo comercial practicado por un valuador autorizado,
los valores a considerar en la negociacion deben ser entre el 10% vy el
30% del avallo ya indicado, iniciando la negociacion con un ofrecimiento
del 10% en incrementos del 10% hasta llegar al 30% indicado. Si algun
caso fuera de beneficio para los intereses de ETCEE, negociar sobre un
valor mayor al 30%, ésta debe someterse a autorizacion de la autoridad
que corresponda.

Respecto a los requisitos minimos descritos en el Anexo 7.1,
especificamente en el numeral 8, en el cual solicitan “Certificacion original
de la finca sobre la cual se constituira la servidumbre, la cual no debe ser
mayor a 3 meses desde la fecha de haber sido emitida por el Registro
General de la Propiedad, debe incluir el historial completo de la finca
afectada, para iniciar el proceso”, la misma solo es necesaria para iniciar
el procedimiento, y al finalizar el mismo proceso se debe utilizar consulta
electrénica con el fin de verificar que no exista ningun cambio en el tracto
sucesivo de la finca.

Cuando la servidumbre se constituya de forma gratuita, se debe realizar
el plano de registro de servidumbre, procediendo asi a dejar en punto de
acta administrativa el compromiso de constituir de forma gratuita la
servidumbre, esto a través de la Comision Negociadora o el Contratista
en caso de ser Lineas de Transmision nuevas, y de esta forma se
procede a la revision de la minuta correspondiente para su posterior

autorizacion e impresién en escritura publica para su inscripcion en el

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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Registro General de la Propiedad; no sera necesario realizar avallio
comercial ni opinion financiera.

5.10. En el caso de que la servidumbre se constituya en terrenos donde
Unicamente se cuente con derechos de posesion (Derecho que debe
constar en escritura publica), la misma se constituird en la escritura
respectiva.

5.11. La elaboracion y revision de minuta para la Constitucion de Servidumbre
no debe ser mayor a un mes.

5.12. Las gestiones para Constitucion de Servidumbre de Conducciéon de
Energia Eléctrica que se hayan iniciado, por parte de un Contratista para
Obras de Inversion (Nuevas Lineas de Transmision), antes de la vigencia
de la presente version del procedimiento, deberan concluirse conforme
lo establecido en la version del procedimiento que en ese momento

estaba vigente.

Instituto Nacional de Electrificacién, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar Ia Ultima vigencia para su uso en la Intranet”
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1.

A) PERSONAL TECNICO ETCEE——

verificacion

Emite informe técnico de [

¢
Remite informe técnico ]
I 2.1.

i
'iealiza revision y verificacion

del expediente
2.2,

¢ Existe

servidumbre
a favor del

INDE?

Sl

NO

Diagrama de Flujo:

Establece la procedencia del
requerimiento
1

I
B) PROPIETARIO O FOSESIONARIO
¥

Requiere se establezca
servidumbre legal de utilidad
piblica de conduccién de
energia eléctiica
3

v

Solicita la verificacion y
emisién del informe técnica
respectivo
3.1.

v

Instruye a quien compete la
verificacion requerida
3.2

v

Remite expediente a GRMA
No 33

¢ Esta de acuerdo
con elinforme?

Sl

L

Realiza revision y verificacion
del expediente
3.4.

Emite Dictamen y
traslada expediente
2.3.

INDE
5

¢ Constituye
servidumbre de
oma gratuita 2

Fin del
Procedimiento

Sl
NO
Vaa Vaa
pagina 10 pagina 10
A D

“Este documento impreso es

[ Informa al propietario o
posesionario que existe
servidumbre a favor del

& Existe
servidumbre
a favor da
INDE?

Emite Dictamen y

3.5.

¢ Constituye
servidumbre de
orma gratuita

NO

Vaa
pagina 10
D

Vaa
pagina 10
B

traslada expediente

C) CONTRATIST

Solicita establecer
servidumbre
4

Y

Recibe expediente del
contratista
4.1.

4

¢ Cumple con los TDR?

SI

L

Recibe expediente, revisay
remite a GRMA
4.2.

{

Realiza revision y verificacion
del expediente conformado
4.3

”

¢La verificacion estad
correcta?

Si

Emite Dictamen y
traslada expediente
4.4,

P S

v

Vaa
pagina 10
(o4
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pagina 9

D

B
Viene de
péagina 9

Revisa expediente, solicita
elaboracion de plano de

Viene de
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C
Viene de
pagina 9

Revisa expediente y
solicita conformacién

Sl

registro y contratacion de > de la Comisidn
avallo comercial Observadora
6 6.1
Nombra Comisién Negociadora y notifica
Acuerdo de Nombramiento
7
Nombra Comisién Inicia negociacion con e!
Observadora y propietaric o posesionario e
notifica Acuerdo ¥ informa resultado de la
de Nombramiento misma
71 8

l

¢ Constituye servidumbre
de forma gratuita ?

'

¢ Es a través del
Contratista?

SI

Remite informe de negociacion
a la Comisidn Observadora
8.1

v

Consulta disponibilidad
presupuestaria
9

¥

Aprueba lo actuado por la
Comisién Negociadora o el

Realiza diligencias para elaborar
Escritura Pblica de Constitucion de
Servidumbre y su posterior

Contratista y solicita diligencias
financieras y registrales

10

Elabora la minuta para la
Constitucién de Servidumbre y

inscripcion en el Registro General
de la Propiedad, si comesponde
12

servidumbre de
gratuita ?

¢ Constituye

forma

NG

L4

Su posterior revision

Notifica al propietario o posesionario para que
proceda arecoger el pago comespondiente
13

Fin del

o

“Este documento impreso es una copi

Procedimiento.
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6.2.

Matriz Plan:

(2)
Actividad
(Qué)

(1)
No.

3
Responsable
{Quién)

4)
Actividad Especifica
{Como)

(5)
Frecuencia
{Cuéndo)

(6)

Contingencia

(7
Parametros
(Indicador)

(8)
Productos
o
Servicios

(9)
Variable
de
Control

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

Establece la
procedencia del
‘ requerimiento

Personal de
ETCEE

Establece la procedencia
del requerimiento de
establecer servidumbre
legal de utilidad puablica
de conduccion de
energia eléctrica.

Si proviene de:

A) PERSONAL

‘ TECNICO DE ETCEE.
Contintia en actividad
2.

B) PROPIETARIO O
POSESIONARIO.
Contintia en actividad
3.

C) CONTRATISTA. ‘
Continta en actividad
4,

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

‘ Asignacién del
requerimiento

N.A.

N.A.

A)

PERSONAL TECNICO ETCEE

‘ Emite informe |
técnico de
verificacion

| 2

L |

Personal

técnico ETCEE

| Emite informe técnico de
verificacion con visto
bueno del Jefe de |
Seccidn de Lineas de
Transmision y el Jefe del
Sistema correspondiente,
remite a la Gerencia de

Cuando se
requiera

N.A.

Informe técnico de
verificacion

N.A.

informe técnico de
verificacion

N.A.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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2 3 ) 5 7 . 11)
Igo) Act(iv{dad Respc()p)’sable Actividad( E)specifica Frec(Exgncia Contigencia Para’_ﬁn)etros Prodgctos Varcllzble Re(;i[;)tro Docungento_s de
’ (Qué) (Quién) (Como) {Cuando) (Indicador) Servicios Control Referencia
| ETCEE para su
‘ ‘ conocimiento. ‘ |
L S ! ! | | {
‘ | Remite informe técnico a | | | ‘
‘ GRMA para que a través ‘ ‘
‘ | de SSA se realice la ‘ ‘
verificacion sobre el bien ‘
‘ inmueble donde se ‘ ‘
Remite informe Gerencia de requiere establecer la Cuando se . .
‘ 2.1. | técnico | ETCEE ‘ servidumbre legal de ‘ requiera NA. NA. ‘ NA. | NA. Providencia ‘ NA. ‘
utilidad pablica de ‘
| conduccion de energia ‘ ‘ ‘
‘ eléctrica en el Registro ‘
‘ | General de la Propiedad, | | ‘
‘ | si aplica. ‘ ‘ | | ‘
| = | | | | | |
‘ T l l Realiza revisién del | | ‘ | |
expediente y verifica el
‘ | estado registral del bien | ‘ ‘ ‘ elec(t:r(c')):iscue:t:n ol ‘
‘ | ‘ inmueble donde se ‘ Registro General
‘ requiSre estableces Ia ‘ | Estado o situacién ‘ de la Propiedad ‘ ‘
servidumbre, y de ser ‘ ] - Ley General de
| | ‘ necesario solicita al ‘ registral ‘ cuando aplique Electricidad,
‘ Realiza revisién y interesado se adjunte ‘ Cuando se ‘ ‘ Cumplimiento de Dictamen de la Decreto Nimero
29 | verificacion del | SSA ‘ documentacion requicra N.A. N.A. los requisitos N.A. ‘ situacion actual 93-96 del
‘ ’ expediente complementaria. | ‘ necesarios para | de la servidumbre Congreso de Ia
‘ . ) construir ‘ cuando aplique Republica de
| Nota: Si se determina ‘ ‘ servidumbre Guatemala ‘
| ‘ que existe una Dictamen de
‘ servidumbre a favor del ‘ cumplimiento de
‘ | INDE, se informa por ‘ ‘ requisitos

medio de Dictamen a la
Gerencia de ETCEE y ‘
continta en actividad 5,

“Este documento impreso es una copi

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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2)
Actividad
(Qué)

3)
Responsable
(Quién)

(1)
No.

{5)
Frecuencia
(Cuando)

(4)
Actividad Especifica
(Cémo)

(6)

Contingencia

(8)
Productos
o
Servicios

(9)
Variable
de
Control

N
Parametros
(Indicador)

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

caso contrario, contintia
en actividad 2.3.

‘ Emite Dictamen y ‘
23 traslz.ada
expediente ‘

SSA

|
| |

Emite Dictamen de la
situacion actual de la

servidumbre y solicita
elaborar el plano de
‘ registro, avaluo ‘
comercial y la
‘ conformacion de la
Comisién Negociadora. ‘ ‘
Remite el expediente a la
‘ Gerencia de ETCEE,
quien instruye a la ‘
Divisién de Planeacién e
Ingenieria atender lo
solicitado por SSA.

Cuando se

. N.A.
requiera

‘ Nota: Si el Propietario o ‘ ‘
Posesionario desea
‘ constituir servidumbre de
forma gratuita se debera
de emitir Dictamen,
solicitando solamente ‘
elaborar el planoc de ‘
registro, y contintia en
actividad 7, de lo ‘
‘ contrario continiia en
actividad 6. ‘

Dictamen de la
situacion actual ‘
de la servidumbre NA. . .
Providencia
‘ Expediente ‘
completo

Dictamen de la
situacién actual
de la servidumbre

N.A.

Expediente

‘ completo

N.A.

PROPIETARIO O POSESIONARIO

s

‘ Requiere se | Propietario o
establezca posesionario

|3
| servidumbre legal

Requiere se establezca | Cuando se ‘
‘ servidumbre legal de requiera

N.A. ‘
utilidad de conduccién de | ‘
! i

Solicitud de
gestion por parte
del propietario o |

Solicitud de |
gestion por parte
del propietario o

T
N.A. ‘

N.A.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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(2
Actividad

(1)
No. (Qué)

3)
Responsable
(Quién)

{4)
Actividad Especifica
(Cémo)

(5)
Frecuencia
{Cuando)

(6)

Contingencia

(7)
Parametros
(Indicador)

(8)
Productos
o
Servicios

(9)
Variable
de
Control

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

de utilidad publica
de conduccién de
energia eléctrica

energia eféctrica
manifestando su peticién
por medio de solicitud
formal dirigida a la
Gerencia de ETCEE.

Nota: El propietario o
posesionario debe
cumplir con los requisitos
minimos descritos en el
Anexo 7.1.

posesionario
interesado

posesionario
interesado

Solicita la ‘
verificacion y
emisién del ‘
informe técnico
respectivo ‘

3.1.

Gerencia de
ETCEE

| Luego de recibir el
requerimiento del
propietario o
posesionario, instruye al
Jefe de Sistema
correspondiente para
que haga la verificacion y
emision del informe
técnico, le envia copia a
Superintendencia de
ETCEE.

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

N.A.

N.A.

Informe técnico de
verificacion

Correo
Electrénico

N.A.

Instruye a quien
compete la
verificacion

‘ requerida ‘

3.2.

Jefe de
Sistema

Instruye a quien compete
la verificacion requerida y
determina si las lineas de
transmision
| corresponden al Sistema
donde se requiere se ‘
establezca la
‘ servidumbre legal de
utilidad publica de
conduccién de energia
eléctrica, también solicita .

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

Informe técnico de
verificacion

N.A.

Informe técnico de
verificacién

. Ley General de

Electricidad,
Decreto Numero
93-96 del
Congreso de la
Republica de
Guatemala

Normas
Técnicas de
Disefio y

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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|
(8) (9)
2 3 4 5 7 . 1
(1) Act(ivzdad Resp<(:m)sable Actividad( E)specl'fica Frec(ugncia .(6) . Paréfn!atros Productos Variable (1.0) Docurr(len)tos de
No. (Qué) (Quién) (Cémo) (Cuando) | Contingencia |\, i ador) °. de Registro Referencia
Servicios Control
al Jefe de Seccion de Operacion del
Lineas de Transmision Servicio de
que emita el respectivo Transporte de
informe técnico de Energia
verificacién de acuerdo a Eléctrica
la normativa vigente para -NTDOST-
que, con su visto bueno,
sea trasladado a la Normas
Gerencia de ETCEE. Técnicas de
Disefio y
Operacion de las
Instalaciones de
Distribucion
-NTDOID-
Remite el expediente a
GRMA para que a través
de SSA se realice la
verificacion del bien
‘ inmueble donde se
requiere establecer la
servidumbre legal de Expediente Expediente
‘ utilidad publica de
Remite Gerencia de conduccién de energia Cuando se Solicitud de Solicitud de
33 expediente a ETCEE eléctrica en el Registro requiera N.A. N.A. servidumbre legal N.A. servidumbre legal N A
e ‘ GRMA General de la Propiedad, de utilidad publica de utilidad pdblica
si aplica. de conduccion de de conduccién de
energia eléctrica energia eléctrica
Nota: Si no esta de
‘ acuerdo con el informe,
regresa a la actividad
‘ 3.2, para completar
expediente segln
‘ normativa vigente.
L | |

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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(8) 9
2 3 4 5 7 ; 11
rEI‘Io). Act(iv{dad Respc(ap)'sable Actividad( E)speciﬁca Frec(ue)ncia Contif’:egencia Paré(mLtros Prod:ctos Va:;:ble Re(g1i[2tro Docurr(ier1)to§ de
(Qué) (Quién) (Coémo) (Cuando) (Indicador) Servicios Control Referencia
Caso contrario, continta
en la actividad 3.4.
Realiza revision y verifica
el estado registral del
bien inmueble donde se Consulta
requiere establecer la electrénica en el
servidumbre, y de ser Registro General
necesario solicita al de la Propiedad
interesado se adjunte ; Ley General de
documentacion cuando aplique Electricidad,
R\?:rl:fzu:agflggly SSA omplemenara. Cuando se NA. N.a, | EStadoosituadion | - Dictamen de la Decs;i;t's\l gl
3.4 ) . . requiera registral situacién actual
expediente Nota: Si se determina de la servidumbre Congreso de la
que existe una . Republica de
servidumbre a favor del cuando aplique Guatemala
INDE, se informa por Dictamen de
medio de Dictamen a la cumplimiento de
Gerencia de ETCEE y requisitos
contintia en actividad 5,
caso contrario, continGa
en la actividad 3.5.
Emite Dictamen de la
situacion actual de la
servidumbre y solicita Dictamen de la Dictamen de la
elaborar el plano de situacion actual situacion actual
Emite Dictamen y registro, avallio . de la servidumbre
3.5. traslada SSA comercial y Ia Cuando se N.A. NA | delasenidumbre | N.A.
expediente conformacion de la requiera . Providencia
Comision Negociadora. Expediente
Remite el expediente a la | complete
Gerencia de ETCEE,
quien instruye a la
Divisién de Planeacion e

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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(2)
Actividad

(1)
No. (Qué)

(3)
Responsable
(Quién)

4
Actividad Especifica
(Cémo)

(5)
Frecuencia
(Cuéndo)

(6)

Contingencia

{7)
Parametros
(Indicador)

(8)
Productos
o
Servicios

(9)
Variable
de
Control

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

Ingenieria atender io
solicitado por SSA.

Nota: Si el Propietario o .

Posesionario desea
constituir servidumbre de
forma gratuita se debera

de emitir Dictamen,

solicitando solamente
elaborar el plano de
registro, y contintia en
actividad 7, de lo
contrario contintia en
actividad 6.

C} CONTRATISTA

‘ Solicita
‘ establecer
servidumbre

Contratista ‘

El contratista solicita
establecer servidumbre
legal de utilidad puablica

de conduccién de
energia eléctrica,
presenta expediente de
acuerdo a los TDR's y
Anexo 7.1.

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

N.A.

N.A.

Expediente
presentado por el
Contratista

N.A.

Recibe
expediente del
‘ contratista

‘4.1.

Supervisor del
Contrato

El Supervisor del
Contrato, recibe del
contratista el expediente
completo para establecer
la servidumbre legal de
utilidad publica de
conduccién de energia
eléctrica y valida que la
informacion cumpla

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

Validacion de
Expediente

N.A.

N.A.

Términos de
Referencia
TDR's

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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(1)
No.

(2)
Actividad
(Qué)

(8) (9)
Productos Variable

o de
Servicios Control

(11)
Documentos de
Referencia

N
Parametros
(Indicador)

(5)
Frecuencia
(Cuando)

(3 4)
Responsable Actividad Especifica
(Quién) {Coémo)

(10)
Registro

(6)

Contingencia

conforme lo solicitado en
los TDR’s y lo remite al

Gerente de ETCEE quien
instruye a la Divisién de
Planeacion e Ingenieria

para que realice las
gestiones
correspondientes.

Si cumple con todo lo
requerido en los TDR's
contintia en la actividad

4.2. caso contrario se

devuelve el expediente al
contratista para que lo
complete, regresa a la
actividad 4.

4.2.

Recibe
expediente,
revisa y remite a
GRMA

Recibe expediente por
parte de la Gerencia de
ETCEE, lorevisay lo
remite a GRMA para que
a través de SSA se
realice la verificacion
sobre el bien inmueble
donde se requiere
establecer la
servidumbre legal de
utilidad publica de
conduccién de energia
eléctrica en el Registro
General de la Propiedad.

Oficio o

Solicitud de Providencia

Divisién de Verificacion

Planeacion e
Ingenieria

Solicitud de
servidumbre legal
de utilidad publica
de conduccién de

energia eléctrica

Cuando se
requiera

N.A. N.A. N.A. N.A.
Solicitud de

servidumbre

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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]
No.

(2)
Actividad
(Qué)

(3)
Responsable
(Quién)

(4)
Actividad Especifica
(Cémo)

(5)
Frecuencia
(Cuando)

(6)

Contingencia

(7

Parametros

(Indicador)

(8)
Productos
o
Servicios

9)
Variable
de
Control

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

4.3.

Realiza revision y
verificacion del
expediente
conformado

SSA

Realiza revision y verifica

el expediente completo,

el mismo debe contener
como minimo:

¥ Los Planos de registro.
v Avaltios.
v Escrituras de propiedad
o documentos de
posesion.
v Documentos de
identificacion.
v Planos parcelarios.
v Otros que indiquen los
TDR’s de la obra de
transmisién a construir

por el Contratista.

Luego verifica la validez
y certeza juridica de:

v’ Las propiedades o
posesiones donde se
desea construir la
servidumbre.
¥ Los documentos de
identificacién.

Determina si el
expediente cumple con
los requisitos necesarios
para constituir
servidumbre o si existe
algin previo.

Nota: Si el expediente no
esta completo o existe

Cuando se
requiera

algun previo, lo devuelve

N.A.

N.A.

Estado o situacion
registral

Consulta
electronica del

N.A. Registro General
de la Propiedad

cuando aplique

Ley General de
Electricidad,
Decreto Numero
93-96 del
Congreso de la
Republica de
Guatemala

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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(1)
No.

(2)
Actividad
(Qué)

R o bl Activid d(‘:E) fi F ®) (6)
esponsable ctividad Especifica recuencia . .
(Quién) (Cémo) (Cuando) Contingencia

(N
Parametros
(Indicador)

(8)
Productos
o
Servicios

(9)
Variable
de
Control

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

al Supervisor del
Contrato y regresa a
actividad 4.1, caso
contrario contintia en la
actividad 4.4.

4.4

Emite Dictamen y
traslada
expediente

Emite Dictamen de la
situacién actual de la
servidumbre y solicita
conformacion de la
Comisién Observadora,
la cual presenciara y
haré constar el proceso
de negociacion que
realice el Contratista, por
medio de acta. Remite el
expediente a la Gerencia
de ETCEE, quien
instruye a la Division de
Planeacién e Ingenieria
atender lo solicitado por
SSA.

Cuando se
requiera

N.A.

SSA

Nota: Si el Propietario o
Posesionario desea
constituir servidumbre de
forma gratuita se debera
de emitir Dictamen y
continuar con la actividad

No. 6.1.

N.A.

N.A.

N.A.

Dictamen del
expediente
completo

Solicitud de
Comision
Observadora

N.A.

Informa al
propietario o
posesionario que

Instruye a donde
corresponda, que se
informe al propietario o

Cuando se
requiera

Gerencia de
ETCEE

N.A.

existe

posesionario que existe

N.A.

N.A.

N.A.

Oficio

N.A.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la Gltima vigencia para su uso en la Intranet”
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8) 9)
(2) 3) (4) (5) ) ‘ : (1)
ISIQ Actividad Responsable Actividad Especifica | Frecuencia Contif’leg)encia Parametros Prod:ctos Val;;zble ReSi?tro Documentos de
(Qué) {Quién) {Como) {Cuando) (Indicador) Servicios Control Referencia
servidumbre a servidumbre a favor del
favor del INDE INDE, por lo que no es
factible atender la
solicitud.
Fin del Procedimiento
Revisa el expediente, Reglamento de
- . Compras,
solicita la elaboracion de .
. Contrataciones y
plano de registro y . )
L \ Enajenaciones
contratacion de avallo
. . del INDE y
comercial. Envia a donde o
procedimientos
corresponda para )
. NP aplicables
coordinar la visita técnica
para 'eI Ievantam|enth’ Guia de
topografico y elaboracion Bl de Redist Calificacion
. del plano del registro del ano de Registro .
Revisa . Registral No. 8,
) area afectada para la . . I,
expediente, . . Avallo Comercial emitida por el
. L servidumbre. Realiza . .
solicita Divisién de contratacion de avalio | Cuando se Plano de Registro Registro General
elaboracién de Planeacion e ! . N.A. N.A. N.A. Providencia de | de la Propiedad
6 ; o comercial de acuerdo al requiera , . -
plano de registro Ingenieria Avaltio Comercial solicitud para
Iy Reglamento de - .
y contratacién de . conformacioén de Metodologias
, ) Compras, Contrataciones . .
avalio comercial . ) Comisién aplicadas por
y Enajenaciones del .
Negociadora Valuador
INDE y sus .
Lo Autorizado por
procedimientos g .
A Ministerio de
aplicables. )
Finanzas
Publicas,
Nota: Ei expediente ) y |.c'as
Direccion de
debe estar completo con
) . ) Catastro y
la informacién necesaria :
- Avallos de
para que sea remitido a Bienes
la Gerencia de ETCEE y
licite | Inmuebles
se solicite la -DICABI-

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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(4)
Responsable

Actividad Especifica
(Quiéen)

(5)

Frecuencia

(6)

{Como)

conformacion de la

Comision Negociadora.

{Cuando)

Contingencia

Parametros o
(Indicador)

(8)

Productos

Servicios

(9)
Variable
de
Control

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

Revisa

este completo con la

Revisa que el expediente

expediente y
solicita
conformacion de
la Comision
Observadora

6.1

Divisién de
Planeacién e

Ingenieria

informacion necesaria
para que sea remitido a
la Gerencia de ETCEE y

se solicite la
conformacion de la
Comisién Observadora.

Nota: Continta en
actividad 7.1.

Nombra Comision
Negociadora la cual es
integrada por dos

Cuando se

) N.A.
requiera

N.A.

Expediente

N.A.
completo

Expediente
completo

Providencia de
solicitud para

conformacion de
Comisidn
Observadora

N.A.

Nombra Comision
Negociadora y
notifica Acuerdo
de Nombramiento

Gerencia de
ETCEE

personas de ETCEE y
una persona de SSA
para apoyo y suscripcion
de acta de negociacion.
Traslada el expediente
original al Coordinador
de la Comision
Negociadora, para las
gestiones respectivas.

gratuita se debe realizar
acta con el compromiso

Nota: En caso de
constitucion de
servidumbre de forma

Cuando se
requiera

N.A.

antes mencionado.

N.A.

Nombramiento de

Acuerdo de

la Comision N-A.

Negociadora

Acuerdo de
Nombramiento de
la Comision
Negociadora

N.A.

Instituto Nacional de Electrificacién, INDE
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(1)
No.

(2)
Actividad
{Qué)

(3)
Responsable
{Quién)

(4)
Actividad Especifica
{Como)

(5)
Frecuencia
(Cuando)

(6)

Contingencia

0]
Parametros
(Indicador)

(8)
Productos
o
Servicios

9)
Variable
de
Control

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

71

Nombra Comision
Observadora y
notifica Acuerdo

de Nombramiento

Gerencia de
ETCEE

Nombra Comisién
Observadora integrada
por dos personas de
ETCEE y una persona de
SSA, la cual presenciara
y hara constar ia
negociacion que lleve a
cabo el Contratista
compareciendo en el
acta de negociacion que
se realice para el efecto.
Traslada el expediente
original al Coordinador
de la Comision
Observadora, para las
gestiones respectivas.

Nota: En caso de
constitucion de
servidumbre de forma
gratuita se debe realizar
acta por parte del
Contratista con
acompafiamiento de la
Comisién Observadora
en la que se establezca
el compromiso antes
mencionado y continua
en actividad No. 10, caso
contrario continua en
actividad 8.

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

Acuerdo de
Nombramiento de
la Comisién
Observadora

N.A.

Acuerdo de
Nombramiento de
la Comision
Observadora

Instituto Nacional de Electrificacién, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la Gltima vigencia para su uso en la Intranet”
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8) 9
(2) (3) () (5) ) ( : (11)
(1) Actividad Responsable Actividad Especifica | Frecuencia .(6) .| Parametros Productos Variable (1.0) Documentos de
No. {Qué) {Quién) (Coémo) (Cuéndo) Contingencia (Indicador) ° - Registro Referencia
Servicios Control
Inicia el proceso de
negociacion con el
propietario o
posesionario, agota el Ley General de
proceso hasta obtener -
Electricidad,
una respuesta a favor del .
. Decreto Numero
INDE y remite a 93-96 del
Gerencia de ETCEE el Informe de la Informe de la
: S, .. Congreso de la
. o informe sobre el Comision Comisién .
Inicia negociacion . . . Republica de
L resultado de la misma. . Negociadora Negociadora
con el propietario . Cantidad de Guatemala
. . Comision En el proceso de la Cuando se .
0 posesionario e . o, . ) 1,2 visitas de N.A.
8 |. Negociadora negociacion, SSA emite requiera N Acta de Acta de
informa resultado L negociacion o s Reglamento de
. el Acta de Negociacion Negociacion Negociacién
de la misma . . o Iy Compras,
respectiva y la certifica Certificada por la Certificada por la .
. Contrataciones y
para que se incluya en el SSA SSA . .
informe Enajenaciones
mniome. del INDE y
Nota: Sies a través del prc;ce';:il;nbl:aer;tos
Contratista, continda en P
actividad 8.1, caso
contrario, continiia en
actividad 9.
- Inicia el proceso de Ley G Id |
. p” Informe de Informe de ey eru.ara €
negociacién con el o L Electricidad,
s Negociacion por Negociacién por ,
propietario o Decreto Nimero
. . parte del parte del
. posesionario, agota el . . 93-96 del
Remite informe . Contratista. Contratista.
o proceso hasta obtener Cantidad de Congreso de la
de negociacion a ) Cuando se . -
. Contratista una respuesta a favor del ) 23 visitas de N.A. Republica de
8.1 la Comision o requiera o Acta de Acta de
INDE y remite informe de negociacion s s Guatemala
Observadora L Negociacion Negociacion
negociacion a la . o
i Certificada por el Certificada por el
Comision Observadora, . ) Reglamento de
- Contratista donde Contratista donde
| para que esta Ultima lo Compras,
. conste el conste el .
presente a la Gerencia acompafiamiento acompafamiento Contrataciones y
de ETCEE. En el P P Enajenaciones

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la tltima vigencia para su uso en la Intranet”
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(2)
Actividad

(1)
. (Qué)

(3)
Responsable
{Quién)

(4)
Actividad Especifica
(Cémo)

(5)
Frecuencia
(Cuando)

(6)

Contingencia

0]
Parametros
(Indicador)

(8)
Productos
[}
Servicios

Variable

(9)
(10
de Registro

Control

(1)
Documentos de
Referencia

proceso de la
negociacion, el
Contratista en conjunto
con la Comision
Observadora emite el
Acta de Negociacion
respectiva y la certifica
para que se incluya en el
informe.

Consulta
disponibilidad
presupuestaria

Division de
Planeacién e
Ingenieria

Al recibir el informe de la
Comision Negociadora o
Contratista/Comision
Observadora por parte
de la Gerencia de
ETCEE, consulta la
disponibilidad
presupuestaria a la
Division Administrativa
Financiera de ETCEE.
Ya confirmada dicha
disponibilidad, remite a
Gerencia de ETCEE
solicitando aprobacion de
lo actuado por la citada
Comisién Negociadora o
el Contratista para
Lineas de Transmisién
Nuevas, solo en los
casos que aplique.

Cuando se
requiera

Aprueba lo |
actuado por la
Comisién
| Negociadora o el |

10

Gerencia de
ETCEE

Aprueba lo actuado por

la Comision Negociadora
o el Contratista para
Lineas de Transmision

Cuando se
requiera

N.A.

de la Comision
Observadora.

de la Comision
Observadora

del INDE y
procedimientos
aplicables

Disponibilidad
presupuestaria
confirmada

N.A.

N.A.

N.A. Providencia

Plan Anual de
Compras y
Contrataciones

N.A.

Instituto Nacionat de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la Gltima vigencia para su uso en |a Intranet”

i Oficio o
providencia,
cuando aplique

N.A.

N.A.
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(1)
No.

(2)
Actividad
{Qué)

Contratista y

(3)
Responsable
(Quién)

(4)
Actividad Especifica
(Cémo) '

(5)
Frecuencia
(Cuéndo)

{6)

Contingencia

(N
Parametros
(Indicador)

{8)
Productos
[
Servicios

(9)
Variable
de
Control

(10)
Registro

Documentos de

(11

Referencia

"

solicita diligencias

financieras y
registrales

Elabora la minuta

Nuevas. Traslada

expediente a GRMA para

que a través de SSA
realice una fotocopia

certificada del expediente

para utilizarse en
diligencias legales y
registrales
correspondientes y
solicita que remita el
expediente original a la
Divisién Administrativa
Financiera de ETCEE
para tramites de pago
solo en los casos que
aplique.

Nota: En caso de
constituciéon de
servidumbre de forma
gratuita anicamente se
traslada el expediente
original para la
realizacién de la
certificacion del
expediente para
diligencias legales y

registrales.

Copia digital de
expediente
conformado del
Bien Inmueble

para la

Constitucion de

Servidumbre y su

posterior revision

SSA

Elabora minuta para
Constitucion de

Servidumbre y traslada

expediente certificado a

Gerencia General por

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

Minuta de
Servidumbre

N.A.

Minuta de
Servidumbre

N.A.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la ultima vigencia para su uso en la Intranet”
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]
No.

(2)
Actividad
(Qué)

(3
Responsable
(Quién)

4)
Actividad Especifica
(Coémo)

(5)
Frecuencia
{Cuando)

(6)

Contingencia

(N
Parametros
(Indicador)

(8)
Productos
0
Servicios

9
Variable
de
Control

(10)
Registro

(11)
Documentos de
Referencia

medio de la GRMA para
la revision y aprobacién.

Nota: De ser aprobada la
minuta Gerencia General
traslada a la GRMA.

12

Realiza
diligencias para
elaborar Escritura
Pablica de
Constitucién de
Servidumbre y su
posterior
inscripcion en el
Registro General
de la Propiedad,
si corresponde

SSA

Procede a realizar las
gestiones para la
elaboracién de Escritura
Publica de Constitucion
de Servidumbre legal de
utilidad publica de
conduccion de energia
eléctrica, suscripcion con
el propietario o
posesionario y Gerente
General, asi también la
inscripcion en el Registro
General de la Propiedad
si corresponde y
resguarda testimonio de
Escritura Publica original.

Nota: Para lineas Nuevas
debera coordinar con el
Contratista y el
Supervisor del Contrato,
proporcionando toda la
informacion necesaria al
Contratista, para que éste
realice todo lo
correspondiente a la
elaboracién de la
Escritura Pablica de

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

Cheque de pago,
cuando aplique

Original
Testimonios de la
Escritura Publica

de Constitucion
de Servidumbre

Inscripcion en el

Registro General
de la Propiedad,
si corresponde

N.A.

Cheque de pago,
cuando aplique

Original
Testimonios de la
Escritura Publica

de Constitucion
de Servidumbre

Inscripcion en el

Registro General

de la Propiedad si
corresponde

Guia de
Calificacion
Registral No. 08,
emitida por el
Registro General
de la Propiedad

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la dltima vigencia para su uso en la Intranet”
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(1)
No.

(2)
Actividad
(Qué)

(3
Responsable

(Quién)

(4)
Actividad Especifica
{Como)

(5)
Frecuencia
(Cuando)

(6)

Contingencia

7
Parametros
(Indicador)

®)
Productos

o
Servicios

)]
Variable (10)

de Registro
Control

(11)
Documentos de
Referencia

Constitucion de
Servidumbre legal de
utilidad publica de
conduccion de energia
eléctrica, SSA coordinara
la suscripcion con el
propietario o posesionario
y Gerente General, asi
mismo coordinara para
que el Contratista realice
la inscripcién en el
Registro General de la

SSA resguarda el
testimonio de la Escritura
Publica original.
Nota: Si se constituye
servidumbre de forma
gratuita Finaliza
procedimiento, caso
contrario continta en
actividad 13.

Propiedad si corresponde.

13

Notifica al
propietario o
posesionario para
que proceda a
recoger el pago
correspondiente

SSA

Cuando se tengan los
testimonios de la
Escritura Publica de
Constitucion de
Servidumbre legal de
utilidad publica de
conduccién de energia
eléctrica, y el registro
correspondiente, se
procede a comunicarse
con el propietario o
posesionario para que

Cuando se
requiera

N.A.

N.A.

N.A.

N.A. N.A.

N.A.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la ultima vigencia para su uso en la Intranet”




PROCEDIMIENTO
Gestion de Constitucion de

Codigo: +-08-00-38-30-00-00-00- |
10-040

Fecha de Vigencia: 21 MAY 2024

Y . ‘s
= Servidumbre de Conduccién de
. Energia Eléctrica Version 3 Pagina 29 de 35
(3 9
2) (3) 4 (5) N ; (1)
'&2 Actividad Responsable Actividad Especifica | Frecuencia Contigwe)encia Parametros Prod(l:ctos Va:;:ble Re“ios)tro Documentos de
’ (Queé) {Quién) {Cémo) {Cuando) 9 (Indicador) Servicios Control 9 Referencia

| del expediente completo,

retire el pago
correspondiente en el
Departamento de
Tesoreria del INDE.

Nota: Toda vez se ha
concluido el proceso de
la Constitucién de
Servidumbre legal de
utilidad publica de
conduccién de energia
eléctrica, el expediente
original del mismo,
queda en resguardo de
la Divisién Administrativa
Financiera de ETCEE y
una fotocopia certificada

en resguardo de SSA.

Para Lineas nuevas,
SSA enviara copia
certificada al Supervisor
del Contrato, para
efectos de pago de
estimaciones al
Contratista, indicadas en
los Términos de
Referencia =TDR's-.

Fin del Procedimiento

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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6.3. Contingencias:
(1) (2) (3 (4)
No. Contingencia Responsable Solucién a Posibles Contingencias
El prqpletarlq [10 .desea negociar, _'?O Inicia proceso de constitucion de servidumbre legal de utilidad publica de
proporciona ningan tipo de documentacion . . o . .
. ) S, . conduccion de energia eléctrica, establecido en fa LGE y si fuera el caso
1 para realizar la investigacion registral SSA . . . ) )
- L . se inician las Providencias de Urgencia, dependiendo del grado de cada
correspondiente, y solicita retiro de postes o
. caso.
cable, dependiendo del caso.
. Si la pretensién del propietario o posesionario fuera por un monto mayor
. N . . Comisidn N . - .
Pretension del propietario o posesionario por . al 30% y la constitucién de la servidumbre fuera de beneficio, necesaria
2 Negociadora / . . .
un monto mayor al 30%. . o de suma urgencia para los intereses de ETCEE, debera someterse a
Contratista . -
la autorizacion de la Autoridad que corresponda.
a) El Contratista, de ser factible, presenta variaciones y/o cambios
técnicos en el trazo debidamente justificados y documentados a
través de un informe técnico emitido al Supervisor del contrato, estos
podran ser analizados y resueltos mediante:
1. Orden de trabajo suplementario (OTS),
Negativa del propietario o posesionario a Contratista / 2. Acuerdo de trabajo extra (ATE),
3 negociar (Construccion de nueva linea de | SSA/ Comision
transmision). Observadora 3. Orden de cambio (QC),
Asi como los procedimientos y/o guias vigentes de Administracion,
Supervisién, Recepcion y Liquidacion de contratos aprobados por el
INDE.
b) De no ser factible lo indicado en Ia literal anterior y no llegarse a un
acuerdo con el propietario o posesionario, el Contratista y SSA,
- deberan iniciar en conjunto el proceso de Constitucion de

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la ltima vigencia para su uso en la Intranet”
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{1) (2) (3) (4)
No. Contingencia Responsable Solucion a Posibles Contingencias

Servidumbre legal de utilidad publica de conduccion de energia
eléctrica, establecido en la Ley General de Electricidad, para el
efecto, el Contratista en conjunto con la Comisién Observadora
debera emitir Acta donde conste la negativa.

Division de
Planeacién e
Ingenieria a
través de la
Division
Administrativa
Financiera

Si no se cuenta con disponibilidad
presupuestaria.

La Divisién de Planeacion e Ingenieria debe solicitar las modificaciones
presupuestarias correspondientes para crear la asignacion solicitada.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la Ultima vigencia para su uso en la Intranet”
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7. ANEXOS:

| ORDEN

7.1. Requisitos minimos de documentacion que debe contener la

solicitud de Constitucién de Servidumbre Voluntaria.

Electrica del Instituto Nacional de Electrificacion del INDE —-ETCEE- (Es
necesario describir de forma clara los hechos incluyendo el motivo por el cual

Direccion exacta del lugar donde se encuentra la estructura que afecta el bien
inmueble, indicando de manera clara: nombre de la Colonia, Aldea, Municipio,
Departamento y otra informacién que considere relevante para ubicarla.

Direccion, correo electronico (si posee) y nimero telefonico del propietario o

' Copia de Documento Personal de Identificacion —DPI-, del propietario o
posesionario, mandatario o Representante Legal, que realiza la solicitud. _
En el caso que se haya nombrado un Mandatario, este debe tener la calidad

de Mandato General con Clausula Especial el cual debe contener las
facultades suficientes para enajenar y gravar la Constitucion de la Servidumbre
de Conduccidon de Energia Eléctrica a favor del Instituto Nacional de
Electrificacion, en caso de Constitucion de Servidumbre a titulo gratuito el

Si el propietario o posesionario es una persona juridica, debe presentar copia

simple de la Escritura de Constitucién la cual debe estar inscrita en el Registro

_Copia de Pa_tente de Comercio de Empresa y/o Sociedad, cuando apliq_ue.
Certificacion original de la finca sobre la cual se constituira la servidumbre, la

cual no debe ser mayor a 3 meses desde la fecha de haber sido emitida por el
Registro General de la Propiedad, debe incluir el historial completo de la finca

DESCRIPCION |
"Solicitud dirigida al Gerente de la Empresa de Transporte y Control de Energla

'En caso de posesion, copia de la documentacién con la cual acredita la |

1
se presenta la solicitud).
2
| posesionario, para recibir notificaciones.
4
5
Mandato debe especificar tal situacion.
6
correspondiente.
7
8
afectada, para iniciar el proceso.
9 | Planos del Registro General de la Propiedad, cuando aplique.
10 | posesion del bien inmueble.
11

Certificacion original emitida por la Municipalidad donde se encuentra ubicado

el inmueble, en la cual se establezca la posesion del solicitante. I

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE

“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la dltima vigencia para su uso en la Intranet”
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12

13

14

“Eg

"En el caso de los posesionarios de una finca sin inscripcién en el Registro
General de la Propiedad, en los municipios que han sido declarados
catastrados o en proceso de catastro por parte del Registro de Informacién
Catastral (RIC) debe presentar una constancia de predio censado extendido
por éste.

Croquis o diagrama del area afectada (de preferencia presentar coordenadas
Universal Transverse Mercator —-UTM-).
_Fotografl’as de la o las estructuras y/o lineas de transmision que, a su criterio,
afectan su terreno, donde se visualice la numeracién de la misma (en caso de
existir) de preferencia con estampa digital de la fecha.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
te documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la Gltima vigencia para su uso en la Intranet”
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8. CONTROL DE CAMBIOS:
Version Cambio Realizado

e Se actualizaron nombres y cajetin de firmas.
e Se actualizé la redaccion del Objetivo y Alcance.

e Se actualizaron los numerales 2y 3

e En el numeral 4 se adicionan las definiciones de contratista,
contrato, supervisor de contrato y Términos de Referencia
~TDR’s-.

2 e Se actualizd el numeral 5.

e Se actualiza el diagrama de flujo del numeral 6.1., en matriz
plan del numeral 6.2. y las Contingencias del numeral 6.3.

e En el Anexo 7.1 Requisitos minimos de documentacion que
debe contener la solicitud de Constitucion de Servidumbre
Voluntaria, se modifica el numeral 6.

e Se modifica Cajetin de Firmas. a

¢ Se modifica el apartado Objetivo y Alcance.

* Se modifican Documentos de Referencia con base a Matriz
Plan.

¢ Se modifican Registros Aplicables con base a Matriz Plan.

3 | e En Definiciones:

o Se modifican “Lineas de Transmision” y
o Se agregan “GRMA”, “RGP”, “Servidumbres
Legales de Utilidad Publica de Conduccion de
‘ Energia Eléctrica a Titulo Gratuito” y “SSA”.

o Se elimina “ASA” y “Tenedor”.

e Se modifica el apartado de Normas.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
“Este documento impreso es una copia no controlada, se debe confirmar la dltima vigencia para su uso en la Intranet”
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Versién Cambio Realizado

s Se modifica el Diagrama de Flujo con base a Matriz Plan.
e En Matriz Plan:
o Se madifican las Actividades No. 1, 2.1, 2.2, 2.3,
3.2,3.3,34,35,41,42,43,44,5,6,7,8,10,y |
12.
o Se agrega “Actividad” No. 6.1, 7.1, 8.1y 11.

e En Contingencias:

o Se eliminan No. 1 y 2 de la versién anterior.
o Se agregan No. 1.

o Se reenumeran Contingencias. |

¢ Se modifica el apartado Anexos.

Instituto Nacional de Electrificacion, INDE
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