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El presente documento constituye un aporte del Departamento Gestión de la Mejora, 

División de Gestión de la Calidad de la Gerencia de Planificación Institucional, el 

cual tiene como objetivo reunir en un solo documento todos los criterios y conceptos 

actuales, y proporcionar a la Empresa de Transporte y Control de Energía Eléctrica 

del INDE, una guía de trabajo en las acciones que lleve a cabo. 

 

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS DE EMPRESA DE TRANSPORTE Y CONTROL 

DE ENERGÍA ELÉCTRICA DEL INDE:   

 

CONTROL 

No. Nombre de Procedimiento Código Fecha 

Vigencia 

1 04-03-02-35-00-00-03-00-

10-001 

02/04/2024 

2 04-03-02-35-00-00-03-00-

10-002 

24/02/2014 

3 04-03-02-35-00-00-03-00-

10-003 

24/02/2014 

4 04-03-02-35-00-00-03-00-

10-004 

24/02/2014 

5 04-03-02-35-00-00-03-00-

10-005 

24/02/2014 

6 04-03-02-35-00-00-03-00-

10-006 

24/02/2014 

7 04-03-02-35-00-00-03-00-

10-007 

24/02/2014 

8 

 Ejecución de Maniobras 
 para Mantenimientos 
 Programados 

 Ejecución de Maniobras 
 para Mantenimientos de 
 Emergencia 

 Operación Ante Aperturas 
 Automáticas 

 Supervisión, Análisis y 
 Reportes de Alarmas de 
 Magnitudes Eléctricas 
 (I,V,P,Q,f) y Servicios 
 Auxiliares 

 Registro Semanal de 
 Arranque de Plantas de 
 Emergencia en 
 Subestaciones 

 Registro y Análisis de 
 Mediciones 

 Elaboración de Estudio 
 Técnico para Nuevos 
 Proyectos ETCEE-INDE 

Emisión de Dictamen ante 
 un Proyecto Nuevo de un 
 Agente Externo

04-03-02-35-00-00-03-00-

10-008 

24/02/2014 
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9 Elaboración de Reportes a 
la CNEE y AMM 

04-03-02-35-00-00-13-00-

10-001 

18/03/2014 

10 Automatización de 
Subestaciones 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-001 

18/03/2014 

11 Monitoreo de Señales 04-03-02-35-00-00-06-00-

10-002 

18/03/2014 

12 Administración de Base de 
Datos de Sistema SCADA 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-003 

18/03/2014 

13 Modelación de 
Subestaciones 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-004 

18/03/2014 

14 Administración de las 
Comunicaciones SCADA 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-005 

18/03/2014 

15 Mantenimiento Preventivo 
de Sistema SCADA 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-006 

18/03/2014 

16 Mantenimiento Correctivo de 
Sistema SCADA 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-007 

18/03/2014 

17 Pruebas de Telemetría 04-03-02-35-00-00-06-00-

10-008 

18/03/2014 

18 Asignación y Control de 
Direcciones IPs 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-009 

18/03/2014 

19 Administración del Sistema 
Informático de Seguridad 

(Barracuda) 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-010 

18/03/2014 

20 Administración para la Base 
de Datos de 

Indisponibilidades de la Red 
de Transporte ETCEE 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-011 

18/03/2014 

21 Habilitación de Usuarios y 
Servicios en el Dominio  de 

Red 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-012 

18/03/2014 

22 Administración de Aplicación 
para Generar reportes 

a la CNEE 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-013 

18/03/2014 

23 Mantenimiento Preventivo 
del Sistema Climatización 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-014 

18/03/2014 

24 Mantenimiento Correctivo 
del Sistema Climatización 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-015 

18/03/2014 

25 Ampliación de nuevos 
puntos de Vigilancia 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-016 

18/03/2014 
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26 Administración de la Base 
de Datos del Sistema de 

Control de Acceso 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-017 

18/03/2014 

27 Mantenimiento Preventivo 
del Sistema de Voltaje 

Regulado 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-018 

18/03/2014 

28 Mantenimiento Correctivo 
del Sistema de Voltaje 

Regulado 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-019 

18/03/2014 

29 Mantenimiento Preventivo 
del Equipo de Cómputo 

y comunicaciones de la Red 
de ETCEE 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-020 

18/03/2014 

30 Mantenimiento Correctivo 
del Equipo de Cómputo y 

Comunicaciones de la Red 
de ETCEE 

04-03-02-35-00-00-06-00-

10-021 

18/03/2014 

DIVISIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

No. Nombre de Procedimiento Código Fecha 

Vigencia 

1 Guía para la Administración, 
Supervisión, Recepción y 
Liquidación de Contratos 

(ETCEE) 

04-03-00-01-00-00-00-00-

08-001 

18/03/2022 

2 Administración y Supervisión 
de Contratos (ETCEE) 

04-03-00-01-02-02-01-00-

10-001 

14/06/2021 

3 Recepción y Liquidación de 
Contratos a través del 

Supervisor del Contrato 
(ETCEE) 

04-03-00-01-02-02-01-00-

10-002 

10/02/2023 

4 Recepción y Liquidación de 
Contratos a través de 
Comisión Receptora y 

Liquidadora Permanente 
(ETCEE) 

04-03-00-01-02-02-01-00-

10-003 

10/02/2023 

5 Trámite Técnico y 
Administrativo de 

Variaciones Contractuales      
-ETCEE- 

04-03-00-01-02-02-01-00-

10-004 

18/11/2022 
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6 Pagos Renglón 435, 
Transferencias a otras 

Instituciones sin fines de 
lucro, ETCEE 

04-03-00-01-02-02-01-00-

10-005  

15/12/2023 

7 Ingresos por Asignación y 
Liquidación de Peaje 

ETCEE 

04-03-00-01-33-00-00-00-

10-001  

25/03/2022 

PLANEACIÓN E INGENIERÍA 

No. Nombre de Procedimiento Código Fecha 

Vigencia 

1 Gestión de Obras de Líneas 

de Transmisión y 

Subestaciones Eléctricas  

04-03-00-16-00-00-00-00-

10-002 

24/09/2024 

2 Regularización de Puntos de 

Interconexión (ETCEE) 

04-03-00-16-00-00-00-00-

10-003 

30/01/2024 

3 Coordinación de Gestión 

Ambiental 

04-03-02-16-36-00-00-00-

10-001 

11/08/2023 

SUPERINTENDENCIA DE OPERACIONES 

No. Nombre de Procedimiento Código Fecha 

Vigencia 

1 Pago por Daños 

Patrimoniales ocasionados 

por Mantenimiento o 

Establecimiento de una 

Instalación Eléctrica 

04-03-02-00-00-00-00-00-

10-001 

16/06/2021 

2 Medidas de Seguridad en 

las Subestaciones de 

ETCEE 

04-03-02-00-00-21-00-00-

10-004 

20/04/2021 
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